
ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке приема граждан на обучение по образовательным программам 
начального общего, основного общего и среднего общего образования в 

муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
гимназию №3 города Ставрополя имени  

Героя Советского Союза Леонида Севрюкова 
 

1. Общие положения 
1. Настоящее  Положение регламентирует  порядок  приема граждан 

Российской Федерации (далее — ребенок, дети) на обучение                                    
по  образовательным программам начального общего, основного общего  и 
среднего общего образования (далее — основные общеобразовательные 
программы), в муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение 
гимназию №3 города Ставрополя имени Героя Советского Союза 
ЛеонидаСеврюкова (далее-Гимназия). 

1.1. Положение разработано в соответствии с законодательством 
Российской Федерации: 

-  Конституцией Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ                            

«Об образовании в Российской Федерации» с изменениями от 25.12.2023 года; 
- Федеральным законом от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом 

положении иностранных граждан в Российской Федерации» с изменениями от 
29.12.2022 года;  

- Федеральным законом от 27.05.1998 №76-ФЗ (редакция                             
от  23.03.2024г. №199-ФЗ) «О статусе военнослужащих»; 

-  Порядком приема граждан на обучение по образовательным 
программам начального общего, основного общего и среднего общего 
образования, утвержденным приказом Министерства просвещения РФ             
от 02.09.2020№458 (с изменениями  от 30.08.2023 и 30.08.2023г.); 

- Порядком организации и осуществления образовательной 
деятельности по основным общеобразовательным программам – 
образовательным программам начального общего, основного общего и 
среднего общего образования, утвержденными приказом Министерства 
просвещения РФ  от 28.08.2020 №442 (с изменениями и дополнениями от 
20.11.2020г.) 
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- Постановление главного государственного санитарного врача РФ               
от 28.09.2020 г. №28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 
«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и 
обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»                

-  О направлении методических рекомендаций по обеспечению права на 
получение общего образования детей, прибывающих с территории Донецкой  
народной Республики,  Луганской народной Республики, Украины №03-442 от 
04.04.2022г.; 

- Федеральным законом от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом 
положении иностранных граждан в Российской Федерации»;  

- Законом Российской Федерации  от 19.02.1993г. №4530-1                        
«О вынужденных переселенцах» (с изменениями и дополнениями); 

- Законом Российской Федерации от 19.02.1993г. №4528-1                        
« О беженцах» (с изменениями и дополнениями); 

-  Федеральным законом от 28.12.2024 № 544-ФЗ «О внесении 
изменений в статьи 67 и 68 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-
ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства 
просвещения Российской Федерации от 4 марта 2025 г. № 171 «О внесении 
изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам 
начального общего, основного общего и среднего общего образования, 
утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 
2 сентября 2020 г. № 458»; 

- Закон  Ставропольского края от 28 февраля 2023 г. № 18-КЗ            
«О дополнительных  социальных гарантиях участникам специальной 
военной  операции и мерах социальной поддержки членов их семей»; 

-  Уставом МБОУ гимназии №3 города Ставрополя имени Героя 
Советского Союза Леонида Севрюкова. 

1.2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из 
числа соотечественников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, 
на обучение за счет средств бюджетных ассигнований осуществляется в 
соответствии с международными договорами РФ, законодательством РФи 
настоящими правилами. 

1.3. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам 
за счет средств бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов 
субьектов Российской Федерации и местных бюджетов проводится на 
общедоступной основе.  

1.4. Гимназия обеспечивает прием граждан на обучение по основным 
общеобразовательным программам детей, имеющих право на получение 
общего образования соответствующего уровня и проживающих  на территории 
города Ставрополя, за которой закреплена Гимназия (далее — закрепленная 
территория). 

1.5. Правила приема на обучение по основным общеобразовательным 
программам обеспечивает прием всех граждан, которые имеют право   на 
получение общего образования соответствующего уровня. 



1.6. При приеме в Гимназию  не допускаются ограничения по полу, расе, 
национальности, языку, происхождению, отношению к религии, убеждениям, 
принадлежности к общественным организациям (объединениям), состоянию 
здоровья, социальному положению. 

1.7. В случае, если ребенок по состоянию здоровья не может обучаться в 
Гимназии, то администрация  на основании заключения медицинской 
организации и письменного заявления родителя (законного представителя), 
организует процесс обучения на дому в соответствии с существующими 
нормативными правовыми актами. 

1.8. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются                     
на обучение по адаптированной образовательной программе начального 
общего, основного общего и среднего общего образования (далее - 
адаптированная образовательная программа) только с согласия их родителей 
(законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-
педагогической комиссии. 

Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие 
возраста восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной 
образовательной программе только с согласия самих поступающих. 

 

2. Организация приема на обучение 
2.1. Гимназия в течение 10 календарных дней  с момента издания 

документа, размещает на информационном стенде и официальном сайте                  
в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть 
Интернет)  сам распорядительный акт администрации города Ставрополя              
о закреплении конкретной территории за муниципальными бюджетными               
и автономными общеобразовательными учреждениями города Ставрополя, 
издаваемый не позднее 15 марта текущего года соответственно. 

2.2. Прием заявлений на обучение  в первый класс для детей, имеющих 
право на внеочередной или первоочередной прием, право преимущественного 
приема, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 
апреля и завершается 30 июня текущего года. На этом этапе подают заявления  
граждане проживающие на закрепленной территории, а также льготники, 
обладающие преимущественным /первоочередным/ внеочередным правом на 
зачисление в Гимназию.  

2.3. Прием заявлений в первый класс для детей, не проживающих               
на закрепленной территории, начинается с 6 июля текущего года до момента 
заполнения свободных мест для приема, но не позднее 5 сентября текущего 
года. В случаях, если Гимназия закончила прием всех детей, указанных                 
в пункте 2.1. настоящих Правил, прием в первый класс детей,                                 
не проживающих на закрепленной территории, может быть начат ранее                       
6 июля текущего года. 

2.4. Прием заявлений на зачисление в порядке перевода из другой 
организации, осуществляющей образовательную деятельность по основным 



общеобразовательным программам (далее — другая организация), ведется             
в течение учебного года при наличии свободных мест. 

2.5. До начала приема в Гимназию формируется приемная комиссия. 
Персональный состав приемной комиссии, лиц, ответственных за прием 
документов и график приема заявлений и документов, утверждается приказом 
директора гимназии. 

2.6. Приказ, указанный в пункте 2.5 правил, а также положение                       
о приемной комиссии гимназии размещаются на информационном стенде                   
в гимназии и на официальном сайте гимназии в сети интернет в течение трех 
рабочих дней со дня их издания. 

2.7. С целью проведения организованного приема детей в первый класс 
размещают на своих информационном стенде и официальном сайте в сети 
Интернет, а также в федеральной государственной информационной системе 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций (далее - 
ЕПГУ) до начала приема размещается: 

- распорядительный акт о закрепленной территории не позднее 10 
календарных дней с момента его издания; 

- информация о количестве мест в первых классах не позднее 10 
календарных дней с момента издания распорядительного акта                                 
о закрепленной территории; 

- сведения о наличии свободных мест в первых классах для приема 
детей, не проживающих на закрепленной территории, до  5 июля текущего 
года; 

- примерная форма заявления о приеме на обучение по основным 
общеобразовательным программам и образец ее заполнения; 

- форма заявления о зачислении в порядке перевода из другой 
организации и образец ее заполнения; 

- форма заявления о выборе языка образования, изучаемого родного 
языка из числа языков народов РФ и образец ее заполнения; 

- дополнительная информация по текущему приему. 
2.8. Родители (законные представители) несовершеннолетних вправе 

выбирать до завершения получения ребенком основного общего образованияс 
учетом мнения ребенка и рекомендаций психолого-медико-педагогической 
комиссии (при их наличии) формы получения образования и формы обучения, 
язык, языки образования, факультативные и элективные учебные предметы, 
курсы, дисциплины (модули) из перечня, предлагаемого Гимназией. 

2.9. Директор Гимназии издает распорядительный акт о приеме на 
обучение детей в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о 
приеме на обучение в первый класс, т.е. после 30 июня. 

 
3. Прием на обучение по основным общеобразовательным 

программам 
3.1. Прием детей на обучение по основным общеобразовательным 

программам осуществляется без вступительных испытаний, за исключением 
индивидуального отбора для получения основного общего и среднего общего 



образования с углубленным изучением отдельных предметов или для 
профильного обучения. 

3.2. В приеме на обучение по основным общеобразовательным 
программам может быть отказано только при отсутствии свободных мест,                 
за исключением лиц, не прошедших индивидуальный отбор для получения 
основного общего и среднего общего образования в класс (классы)                         
с углубленным изучением отдельных предметов или для профильного 
обучения. 

3.3 В приеме в Гимназию может быть отказано только по причине 
отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, 
предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона. В 
случае отсутствия мест в Гимназии  родители (законные представители) 
ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную 
организацию обращаются непосредственно в комитет образования 
администрации города Ставрополя  (далее – Комитет) по адресу: г.Ставрополь, 
ул.Мира, 285, стр.1. 

3.4. Если заявление было подано в письменной форме, то и отказ должен 
быть зафиксирован письменно. В случае записи, организованной через 
электронные системы, отказ регистрируется образовательной организацией, т. 
е. он также фиксируется как юридическое действие. 

3.5. В первоочередном порядке  в гимназии предоставляются места: 
- детям, указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального 

закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих", по месту 
жительства их семей (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, 
№ 22, ст. 2331; 2013, № 27, ст. 3477); 

- детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 
февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции" (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2011, № 7, ст. 900; 2013, № 27, ст. 3477); 

- детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся 
сотрудниками полиции (Часть 2 статьи 56 Федерального закона от 7 февраля 
2011 г. № 3-ФЗ "О полиции"); 

- детям, указаннымв части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 
декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 
федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 
законодательные акты Российской Федерации". 

3.6. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или 
находящийся под опекой или попечительством в семье, включая приемную 
семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской 
Федерации, патронатную семью, имеет право преимущественного приема на 
обучение по основным общеобразовательным программам                                     
в государственную или муниципальную образовательную организацию,                       
в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, 
усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых 
являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, 
родителями (законными представителями) которых являются опекуны 
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(попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных 
(Часть 5 и частью 6 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г.      
№ 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"). 

3.7. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются              
на обучение по адаптированной образовательной программе начального 
общего, основного общего  и среднего общего образования только с согласия 
их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций 
психолого-медико-педагогической комиссии (Часть 3 статьи 55 Федерального 
закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской 
Федерации"). 

3.8. Дети, поступающие с ограниченными возможностями здоровья, 
достигшие возраста восемнадцати лет, принимаются на обучение по 
адаптированным образовательным программам только с согласия самих 
поступающих. 

   3.9. Дети, прибывающие с территорий субъектов Российской 
Федерации, на которых введены максимальный и средний уровни реагирования 
в соответствии с Указом Президента Российской Федерации        19 октября 
2022 г. № 757 «О мерах, осуществляемых в субъектах Российской Федерации в 
связи с указом Президента Российской Федерации от 19 октября 2022 г. № 
756», вынужденно покинувшие жилые помещения, иностранные граждани, 
лица, признанные беженцами, и лица без гражданства, в случае невозможности, 
в силу чрезвычайных обстоятельств, представления каких- либо документов на 
момент подачи родителем (законным представителем) заявления о приеме 
ребенка в организацию, осуществляющую      образовательную деятельность,  
принимаются на основании заявления родителя (законного  представителя). 

В исключительных случаях (если ребенок прибыл в сопровождении 
родственника или иного лица, не имеющих законного права представлять 
интересы конкретного ребенка, либо без сопровождения)  принимается  в 
Гимназию на основании заявления родственника или иного лица, 
заинтересованных в обеспечении права ребенка на получение общего 
образования, либо на основании личного заявления ребенка, достигшего 
возраста 14 лет.». 

3.10. Для обучения по программам начального общего образованияв 
первый класс принимаются дети, которые к началу обучения достигнут 
возраста шесть лет и шесть месяцев при отсутствии противопоказаний по 
состоянию здоровья. Прием детей, которые к началу обучения не достигнут 
шести лет и шести месяцев, осуществляется с разрешения учредителя 
(Комитета образования администрации города Ставрополя) в установленном им 
порядке. Обучение детей, не достигших к началу обучения шести лет шести 
месяцев, осуществляется с соблюдением всех гигиенических требований по 
организации обучения детей шестилетнего возраста. 

3.11. Дети, возраст которых к началу обучения в первом классе составит 
восемь лет, принимаются на обучение по программам начального общего 
образования на основании документов, подтверждающих период обучения в 
другой образовательной организации. При отсутствии указанных документов 



зачисление в Гимназию осуществляется с разрешения учредителя (Комитета 
образования администрации города Ставрополя). 

3.12. Количество первых классов, комплектуемых в Гимназии на начало 
учебного года, определяется в зависимости от условий, созданных для 
осуществления образовательной деятельности, с учетом санитарных норм. 

3.13. Прием детей на все уровни общего образования осуществляется по 
личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при 
предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя 
(законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего 
личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской 
Федерации.  

3.14. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на 
обучение подаются одним из следующих способов: 

- в электронной форме посредством ЕПГУ; 
    - с использованием функционала (сервисов) региональных 

государственных информационных систем субъектов Российской Федерации, 
созданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации 
(при наличии), интегрированных с ЕПГУ; 

   - через операторов почтовой связи общего пользования заказным 
письмом  с уведомлением о вручении; 

- лично в общеобразовательную организацию. 
3.15. Образовательная организация  осуществляет проверку 

достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение,                
и соответствия действительности поданных электронных образов документов. 
При проведении указанной проверки Гимназия вправе обращаться                                
к соответствующим государственным информационным системам,                                      
в государственные (муниципальные) органы и организации. 

3.16. Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме        
на обучение направляется на указанный в заявлении о приеме на обучение 
адрес (почтовый и (или) электронный) и в личный кабинет ЕПГУ (при условии 
завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе 
идентификации и аутентификации при предоставлении согласия родителем  
(законным представителем) ребенка или поступающим). 

3.17. Прием на обучение по программам начального общего образования 
в первый класс в течение учебного года осуществляется при наличии 
свободных мест в порядке перевода из другой организации. 

3.18. Прием на обучение по основным общеобразовательным 
программам во второй и последующие классы осуществляется при наличии 
свободных мест в порядке перевода из другой организации, за исключением 
лиц, осваивавших основные общеобразовательные программы в форме 
семейного образования и самообразования. 

3.19. Лица, осваивавшие основные общеобразовательные программы              
в форме семейного образования и самообразования, не ликвидировавшие              
в установленные сроки академическую задолженность, вправе продолжить 



обучение вгимназии и принимаются на обучение в порядке, предусмотренном 
для зачисления в первый класс, при наличии мест для приема. 

3.20. Дополнительно к документам, перечисленным в разделе 4 правил, 
совершеннолетние поступающие или родители (законные представители) 
несовершеннолетних предъявляют документы, подтверждающие прохождение 
поступающим промежуточной аттестации в других образовательных 
организациях (при наличии), с целью установления соответствующего класса 
для зачисления. 

3.21. При приеме на обучение по имеющим государственную 
аккредитацию основным образовательным программам начального общего       
и основного общего образования выбор языка образования, изучаемого родного 
языка из числа языков народов РФ, в том числе русского языка как родного 
языка, государственных языков республик РФ осуществляется по заявлениям 
родителей (законных представителей) детей. 

3.22. Форма заявления утверждается директором Гимназии до начала 
приема заявлений в первый класс (Приложение №1). 

 
4. Порядок зачисления на обучение по основным  

общеобразовательным программам 
4.1. Прием детей в первый класс осуществляется по личному заявлению 

родителя (законного представителя) ребенка или поступающего, реализующего 
право на выбор образовательной организации после получения основного 
общего образования или после достижения восемнадцати лет. 

Прием детей в первый класс осуществляется при предъявлении 
оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного 
представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность 
иностранного гражданина или лица без гражданства РФ в соответствии с 
законодательством (ст. 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О 
правовом положении иностранных граждан в РФ»). 

4.2. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка о 
приеме на обучение указываются следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 
- дата рождения ребенка или поступающего; 
- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или 
поступающего; 
- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 
представителя(ей) ребенка; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) 
(законного(ых) представителя(ей) ребенка; 

- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) 
родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 
- о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного 
приема; 

- о потребности ребенка или поступающего в обучении по 
адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных 



условий для организации обучения и воспитания обучающегося с 
ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением 
психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида 
(ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой 
реабилитации; 
 

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на 
обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае 
необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной 
программе); 

- согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на 
обучение по адаптированной образовательной программе (в случае 
необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной 
образовательной программе); 

- язык образования (в случае получения образования на родном языке из 
числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

- родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае 
реализации права на изучение родного языка из числа языков народов 
Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка); 

- государственный язык республики Российской Федерации (в случае 
предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения 
государственного языка республики Российской Федерации); 
 

- факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 
ребенка или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление 
образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 
аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, 
регламентирующими организацию и осуществление образовательной 
деятельности, права и обязанности обучающихся; 

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 
поступающего на обработку персональных данных . 

4.3. Для приема в первый класс родитель (и) (законный (ые) 
представитель(и) ребенка или поступающий предъявляют следующие 
документы: 

- копию паспорта или другого документа, удостоверяющего личность 
родителя (законного представителя) ребенка или поступающего; 

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа о родстве; 
- копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата 

и (или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на 
обучение по образовательным программам начального общего образования, в 
которой обучается его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра);  

- копию документа об опеке или попечительстве — при необходимости; 
- копию документа о регистрации ребенка по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме 
документов для оформления регистрации по месту жительства, если                 



на обучение принимается ребенок или поступающий, проживающий на 
закрепленной территории; 

- копии документов, подтверждающих право внеочередного, 
первочередного приема   на обучение; 

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при 
наличии); 

- аттестат об основном общем образовании, если обучающийся 
поступает в 10-й или 11-й класс; 

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном 
взаимодействии с уполномоченными должностными лицами Гимназии 
родитель(и) законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) 
оригиналы вышеперечисленных документов, а поступающий – оригинал 
документа, удостоверяющий личность поступающего. 

При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме 
посредством ЕПГУ не допускается требовать копий или оригиналов 
документов, предусмотренных пунктом 4.3. Положения, за исключением копий 
или оригиналов документов, подтверждающих внеочередное, первоочередное и 
преимущественное право приема на обучение, или документов, подтверждение 
которых в электронном виде невозможно. 

4.4. Для зачисления в первый класс родители (законные представители) 
детей, не являющихся гражданами РФ, дополнительно предъявляют: 

- документ, удостоверяющий личность ребенка — иностранного 
гражданина (паспорт иностранного гражданина либо иной документ, 
установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии                                 
с международным договором в качестве документа, удостоверяющего личность 
иностранного гражданина), или документ, удостоверяющий личность ребенка 
без гражданства (документ, выданный иностранным государством                                 
и признаваемый в соответствии с международным договором  в качестве 
документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, удостоверение 
личности лица без гражданства, временно проживающего на территории 
России, вид на жительство для лиц без гражданства, постоянно проживающих 
на территории России); 

- документ, подтверждающий родство заявителя или законность 
представления прав ребенка; 

- документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в России 
(виза — в случае прибытия в Россию в порядке, требующем получения визы, и 
(или) миграционная карта с отметкой о въезде в Россию (за исключением 
граждан Республики Беларусь), вид на жительство или разрешение на 
временное проживание в России, иные документы, предусмотренные 
федеральным законом или международным договором РФ). 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 
представляют на русском языке или вместе с нотариально заверенным в 
установленном порядке переводом на русский язык. 

4.5. Для зачисления в первый класс детей из семей беженцев или 
вынужденных переселенцев родители (законные представители) представляют 



удостоверение вынужденного переселенца со сведениями                о членах 
семьи, не достигших возраста 18 лет, или удостоверение беженца             со 
сведениями о членах семьи, не достигших 18 лет. 

4.6. Родитель(и) (законный (ые) представитель(и) ребенка или 
поступающий имеют право по своему усмотрению представлять другие 
документы: 

- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка; 
- копию медицинского полиса; 
- заключение ПМПК или выписка Консилиума дошкольного 

учреждения; 
- иные документы на свое усмотрение 
4.7. Заявление о приеме на обучение и документы для приема, 

указанных в пп. 4.3-4.5. подаются одним из следующих способов: лично, по 
почте заказным письмом с уведомлением о вручении, через информационные 
системы. 

При личном обращении заявитель обязан предъявить оригиналы 
вышеуказанных документов. 

Гимназия проводит проверку достоверности сведений, указанных в 
заявлении о приеме, и соответствия действительности поданных документов в 
электронной форме. Для этого Гимназия обращается к соответствующим 
государственным информационным системам, в государственные 
(муниципальные) органы и организации. 

4.8. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень 
документов, представленных родителем (законным представителем) ребенка, 
регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение                      
в общеобразовательную организацию.  

Уведомление о факте приема заявления направляется в личный кабинет 
на ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в 
единой системе идентификации и аутентификации).  

4.9. При подаче заявления о приеме на обучение через операторов 
почтовой связи общего пользования или лично в общеобразовательную 
организацию после регистрации заявления о приеме на обучение и перечня 
документов, представленных родителем (законным представителем) ребенка, 
родителю (законному представителю) ребенка или поступающему выдается 
документ, заверенный подписью должностного лица Гимназии, ответственного 
за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий 
индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень 
представленных при приеме на обучение документов. 

4.10. При приеме на обучение общеобразовательная организация обязана 
ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со 
своим уставом, со сведениями о дате предоставления             и регистрационном 
номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, 
свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными 
программами и другими документами, регламентирующими организацию и 
осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 



обучающихся. (Часть 2 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. 
№ 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"). 

4.11. При приеме на обучение по имеющим государственную 
аккредитацию образовательным программам начального общего и основного 
общего образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из 
числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как 
родного языка, государственных языков республик Российской Федерации 
осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) детей 
(Часть 6 статьи 14 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об 
образовании в Российской Федерации").  

4.12. Гимназия осуществляет обработку полученных в связи с приемом 
персональных данных поступающих в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации в области персональных данных 
(Часть 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О 
персональных данных"). 

4.13. В процессе приема обучающегося в организацию, 
осуществляющую образовательную деятельность, подписью родителей 
(законных представителей) фиксируется согласие на обработку их 
персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации. 

4.14. Руководитель Гимназии издает  распорядительный акт о приеме на 
обучение ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после приема 
заявления о приеме на обучение и представленных документов. 

4.15. Количество классов в Гимназии определяется в зависимости                  
от числа поданных заявлений граждан и условий, созданных для 
осуществления образовательной деятельности, с учетом санитарных норм и 
контрольных нормативов, указанных в лицензии.  

4.16. Прием и обучение детей на всех уровнях общего образования 
осуществляется бесплатно. 

4.17. Распорядительные акты организации,  о приеме детей на обучение 
размещаются на информационном стенде Гимназии  в день их издания. 

4.18. На каждого ребенка или поступающего, принятого в Гимназию, 
формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение 
и все представленные родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) 
ребенка или поступающим документы (копии документов). 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Приложение № 1 
к Положению о порядке приема граждан 

Директору муниципального 
бюджетного общеобразовательного 
учреждения гимназии № 3 г. Ставрополя 
им.Героя Советского Союза Л.Севрюкова 
Н.П.Малюченко 
 ______________________________________ 
Ф.И.О. родителя (законного представителя) 

______________________________________, 
проживающего(ей) по адресу: 
______________________________________ 

 
Заявление 

Прошу Вас принять в ___ класс моего ребенка 
_____________________________________________________________________________________ 

Ф.И.О. ребенка полностью 

Дата рождения ребенка________________________________________________________________ 
Место рождения:______________________________________________________________________ 
Адрес места  жительства ребенка ________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
 
а) в 1 класс во внеочередном порядке в соответствии  с пунктом 8 статьи 24 Федерального закона 
от 27 мая 1998 г. N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих",  статьи 281 Федерального закона от                         
3 июля 2016 г. N 226-ФЗ "О войсках национальной гвардии Российской Федерации"; 
 
б) в 1 класс в первоочередном порядке в соответствии с п.10 приказа  Министерства просвещения 
Российской Федерации  от 2 сентября 2020 года № 458 «Об утверждении Порядка приема на 
обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 
общего образования»; 
 
в) в 1 класс в преимущественном порядке, так как в МБОУ гимназии № 3 г. Ставрополя им. Героя 
Советского Союза Л.Севрюкова  уже обучается его(её) брат / сестра 
_____________________________________ в _______ классе, проживающая(ий) с ним в одной 
семье и имеющая(ий) общее место жительства; 
 
г) в 1 класс, как проживающего на закреплённой территории, согласно п.17 приказа  Министерства 
просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 года № 458 «Об утверждении Порядка 
приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и 
среднего общего образования». 
 
Ф.И.О. отца __________________________________________________________________________ 
контактный телефон (адрес электронной почты)___________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 

https://internet.garant.ru/#/document/178792/entry/248
https://internet.garant.ru/#/document/71433920/entry/281


Адрес места жительства отца___________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
 
Ф.И.О. матери________________________________________________________________________ 
контактный телефон (адрес электронной почты) ___________________________________________ 
Адрес места жительства матери_________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________ 
Выбираю язык образования_____________________________________________________________ 
Выбираю для изучения родной язык_____________________________________________________ 
 
Потребность ребенка в обучении по адаптированной образовательной программе -  да (нет) 
 
С уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о 
государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, 
регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права                             
и обязанности обучающихся ознакомлен(а) 

______________________________________________ 
Дата  Подпись 

ДАЮ СОГЛАСИЕ на  обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, 
использование, обезличивание, блокирование, уничтожение) в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, персональных данных родителей и ребенка, указанных 
в заявлении 

_____________________________________________ 
  Дата  Подпись 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение № 2 
к Положению о порядке приема граждан 

 
 

Порядок формирования очереди в первый класс 
 

Льгота Категория 

Внеочередное право Дети военнослужащих,  сотрудников  войск национальной 
гвардии и граждан, пребывавших в добровольческих 
формированиях, погибших (умерших)  при выполнении задач               
в специальной военной операции либо позднее указанного 
периода, но впоследствии увечья (ранения, травмы, контузии) или 
заболевания, полученных при выполнении задач в ходе 
проведения СВО, в том числе усыновленным (удочеренным) или 
находящимся под опекой или попечительством в семье, включая 
приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами 
субъектов Российской Федерации (по месту проживания их 
семей).  

Первоочередное право Дети военнослужащих и дети граждан, пребывающих в 
добровольческих формированиях, в том числе 
усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой 
или попечительством в семье, включая приемную семью 
либо в случаях, предусмотренных законами субъектов 
Российской Федерации, патронатную семью (по месту 
проживания их семей). 
Дети сотрудников полиции и органов внутренних дел, ФСИН, 
ФССП, ФТС, противопожарной службы,   

Преимущественное право Дети, старшие братья или сестры которых учатся в выбранной 
школе, в том числе усыновленные  (удочеренные) или 
находящиеся под опекой  или попечительством в семье 

Проживающие на 
закрепленной территории 

Очередь  выстраивается после льготников по времени подачи 
заявления 
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